关于建立部室图书馆的通知

各党支部、党小组：

为扎实做好机关党员教育培训工作，推进机关党建文化建设，引导党员干部加强学习，提升素质，2015年，将在继续深入开展读书学习活动的同时，探索建立部室图书馆，搭建学习平台，为党员干部读书学习提供帮助。希望各党支部、党小组积极配合，群策群力，切实把部室图书馆建设好、管理好、利用好。

附件：部室图书馆管理办法
省妇联机关党委

2015年2月2日

附件：

部室图书馆管理办法
为把“部室图书馆”建设好、管理好、利用好，切实发挥党员干部读书学习的平台作用，现制定管理办法如下：
1、机关党委制作统一标识，各党小组在所在部门开辟专属空间，挂牌建“馆”。

2、图书管理员由各党小组内的一名党员担任，具体负责图书信息登记、借阅和管理工作。
3、以党小组为单位，建立图书信息、借阅档案。原则上，只限于本部室工作人员在本部室图书馆借阅图书。图书借阅要有借阅、归还记录。

4、图书借阅一般限每人每次一本，借阅时间一般不超过1个月，1个月内不能按期归还，需要续借的，办理续借手续，续借时间不超过1个月。

5、要爱护图书，不得污损、撕剪、圈点、批注、折角和遗失所借图书。

6、本管理办法自印发之日起执行。
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